MIT HOL INTEZHETEK?

A Tanulmanyi Osztaly intézi a hallgatéi jogviszony keletkezésével, 1étével, megsziinésével
kapcsolatos teenddket, a kar képzéseihez kapcsolodo tennivalokat.

Ezek a teljesség igénye nélkiil:

o felvételi
o Dbeiratkozas (papir alapu, személyes, tanulmanyok kezdetekor)
o kérelmek fogadasa, intézése, pl.:
»  halasztas (passziv félév) igénybevételérdl
»  akoltségtérités csokkentésérdl/mentességérdl szolo kérelem
»  részletfizetési kérelem
= utolagos kurzusfelvételi / kurzustorlési kérelem
= utolagos regisztracios kérelem
»  kreditelismertetési kérelmek
=  egyéni tanrend €s/vagy vizsgarend iranti kérelem
=  jogviszony megsziintetése iranti kérelem
»=  abszolutorium kiallitasara iranyuld kérelem
e BA képzésen beliili 50 kredites modulok valasztési eljarasdnak lebonyolitasa
o leckekonyvek kezelése (2011 el6tt tanulmanyokat megkezdett hallgatok esetében)
o zardvizsgaval, diplomaosztoval kapcsolatos teendOk
o atvétel mas intézménybdl, tagozatvaltas, szakvaltas
e atsorolas (finanszirozasi forma valtas)
e Neptunban nem szerepld, de a torzskdnyvben nyilvantartott adatok igazolasa

o tanulmanyi kdvetelményekkel kapcsolatos kérdésekben informécid nyu;jtas, stb.

A Hallgat6i Adminisztraciés Kozpont intézi a kartol, képzéstdl fliggetlen, minden hallgatora
egyforman vonatkozhat6 tligyeket.

Ezek a teljesesség igénye nélkiil:
o didkhitel ligyintézés
o didkigazolvany iigyintézés, matrica osztas
o koltségtéritési/onkoltségi dijak kiirdsa

o Osztondij utalasok


http://hszk.unideb.hu/

o kérelemre szamla kiallitas
e igazolasok kiadasa

= adoigazolas, 6sztondij igazolas

= jogviszony igazolas

=  Neptunban szerepld tanulmanyi adatok igazolasa
e dokumentumok nyomtatasa

= oklevél

= oklevélmelléklet

»  E-leckekonyv

o személyes adatok valtozisanak kezelése (amit a hallgatd nem tud a Neptunban
beallitani)

A szak (oktatasszervezd, oktatd) laitja el az adott szakkal kapcsolatos tennivalokat.
Ezek a teljesesség igénye nélkiil:

o kurzushirdetést, kurzus létszam bovités

o szakos kérdésekben a hallgatoi tajékoztatas

e Orarend Osszeallitas, terembeosztas

e jegybeiras

e igazolasok kiallitasa

= végzOs hallgatoknal a szakos kovetelmények teljesitésérdl

= levelezo hallgatok esetén a konzultacion, vizsgan valdé megjelenésrol

A Hallgat6i Onkormanyzat

e szocidlis 0sztondij
o kollégiumi felvételi

o hallgatéi palydzatok



